Informationen zum Einreichen elektronischer Rechnungen
Uber den zentralen e-Rechnungseingang RLP/SL (ZRE)

Behordenname:
IT-Dienstleistungszentrum Saarland

Leitweg-ID:
10000000-00116220000001-69

Peppol-ID:
0204:10000000-00116220000001-69
Sehr geehrte Rechnungssteller,

wir bitten Sie, uns Rechnungen ausschliefilich in elektronischer Form zu tibermitteln und
hierfir den zentralen e-Rechnungseingang Rheinland-Pfalz/Saarland zu nutzen.

Seit dem 01.01.2022 besteht die Verpflichtung zur elektronischen Rechnungsstellung an
offentliche Auftraggeber (§ 3 Abs. 1, 7 Abs. 1 eReVo-SL).

Definition e-Rechnung

Eine e-Rechnung ist mehr als eine digital versendete Rechnung, zum Beispiel als PDF. Es
handelt sich um ein strukturiertes elektronisches Rechnungsformat, das maschinell
verarbeitet werden kann.

Registrierung am zentralen e-Rechnungseingang

Damit Sie den zentralen e-Rechnungseingang nutzen kdnnen, ist grundsatzlich eine
Registrierung erforderlich. Eine Ausnahme besteht, wenn Sie Ihre e-Rechnung (iber Peppol

versenden.

Die Registrierung erfolgt tiber das ,,Mein Unternehmenskonto“ (MUK) auf Basis von ELSTER.
(Informationen zu MUK: https://info.mein-unternehmenskonto.de/)

Bitte klaren Sie aufierdem mit Ihrem Softwareanbieter, ob der Rechnungsversand tiber
Peppol fiir Sie bereits moglich ist. (Informationen zu Peppol: https://e-rechnung-
bund.de/ubertragungskanale/peppol/)

IBitte beachten Sie, dass eine Anmeldung am ZRE ab dem 01.02.2026 nicht mehr iiber
das bisherige Nutzerkonto moglich ist. Die Registrierung und Anmeldung erfolgen ab
diesem Zeitpunkt ausschliefilich liber das Mein Unternehmenskonto (MUK)!
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Ubertragungskaniile

E-Mail
Rechnungen per E-Mail sind ausschliefllich an folgende Adresse zu senden:
ZRE-rlp@Poststelle.rlp.de

Voraussetzung fiir den Versand per E-Mail ist eine vorherige Registrierung am zentralen e-
Rechnungseingang sowie die Hinterlegung einer E-Mail-Adresse im Benutzerkonto. Die e-
Rechnung kann auch von einer anderen Absenderadresse versendet werden.
Riickmeldungen erfolgen immer an die absendende E-Mail-Adresse. Bitte verwenden Sie
daher keine No-Reply- oder automatisch generierten Absenderadressen. Wenn Sie
Rechnungen uiber einen Dienstleister oder eine Softwareldsung versenden, stellen Sie bitte
sicher, dass Ihnen die verwendete Absenderadresse bekannt ist.

Upload
Fur den Upload einer Rechnung im Portal ist eine Registrierung und Anmeldung erforderlich.

Bei der Registrierung muss die exakte Absender-E-Mail-Adresse hinterlegt werden. Nach
dem Login steht die Upload-Funktion zur Verfligung. Fehlermeldungen und Bestatigungen
werden direkt im Browser angezeigt.

Webformular

Registrierte und eingeloggte Nutzer konnen e-Rechnungen auch lber ein Webformular
erstellen. Dieses Verfahren ist mit manuellem Aufivand verbunden und eignet sich vor allem
flir einfache Rechnungen. Eine Archivierung im Portal erfolgt nicht, daher muss die
Rechnung vor dem Versand lber den Download-Button gespeichert werden.

Peppol
Peppol ist der einzige Ubertragungskanal, der keine Registrierung fiir Rechnungssteller

erfordert. Sie erhalten eine Riickmeldung von Peppol, sobald die Rechnung verarbeitet
wurde. Eine automatisierte Riickmeldung des zentralen e-Rechnungseingangs erfolgt
derzeit nicht. Sollte eine e-Rechnung abgelehnt werden, beispielsweise wegen einer
fehlerhaften Leitweg-ID im Feld BT-10, nimmt der Support Kontakt tiber die in BT-43
hinterlegte E-Mail-Adresse auf.

Mahnungen und sonstiger Schriftverkehr

Bitte beachten Sie, dass der zentrale e-Rechnungseingang ausschliefilich elektronische
Rechnungen verarbeitet. Mahnungen sowie sonstiger Schriftverkehr senden Sie daher bitte
direkt an die E-Mail-Adresse des Kaufers und nicht an die Adresse des zentralen e-
Rechnungseingangs. Geeignet ist beispielsweise die in der Rechnung im Feld BT-58
hinterlegte Kontaktadresse.



Rechnungsformate und rechnungsbegriindende Unterlagen

Der zentrale e-Rechnungseingang verarbeitet Rechnungen im aktuell gliltigen XRechnung-
Standard sowie zusatzlich die zuletzt aufier Kraft gesetzte Version. Auch ZUGFeRD-
Rechnungen im Profil XRechnung oder EN 16931 werden akzeptiert. Andere ZUGFeRD-
Profile konnen leider nicht verarbeitet werden.

Bei ZUGFeRD-Rechnungen wird ausschliefilich die enthaltene XML-Datei verarbeitet. Aus
dieser wird eine eigene Visualisierung der Rechnung erzeugt.

Rechnungsbegriindende Anlagen miissen Base64-kodiert sein und kénnen in den Formaten
PDF, PNG, JPG, JPEG, CSV, XLSX oder ODS beigefiigt werden. Alle Anlagen miissen
unterschiedliche Dateinamen haben und diirfen kein @-Zeichen enthalten. Pro E-Mail darf
nur eine e-Rechnung eingereicht werden. Die Gesamtgrofie inklusive aller Anhange darf 20
MB nicht tberschreiten.

Inhalt der e-Rechnung

Die Pflichtangaben einer e-Rechnung ergeben sich (iberwiegend aus dem
Umsatzsteuergesetz. Zusatzlich sind unter anderem Zahlungsbedingungen,
Bankverbindungsdaten, die E-Mail-Adresse des Rechnungsstellers im Feld BT-43 sowie die
korrekte Leitweg-ID erforderlich.

Unsere Leitweg-ID finden Sie am Anfang dieses Dokuments. Bitte tragen Sie diese ohne
Leerzeichen und im Zeichensatz UTF-8 im Feld BT-10 ein, da sie fiir die korrekte Zustellung
der Rechnung zwingend erforderlich ist.

IHinweis!

Auf dieser Seite finden Sie alle Informationen rund um die e-Rechnung, den ZRE sowie
Informationen fiir Rechnungsempfanger und Rechnungssteller: https://e-
rechnung.service.rlp.de/startseite

Das Saarland kooperiert beim elektronischen Rechnungsempfang mit dem Land Rheinland-
Pfalz. Aus diesem Grund tragen die Internetseite des ZRE sowie die E-Mail-Adresse, an die
elektronische Rechnungen zu senden sind, auflerlich keinen direkten Bezug zum Saarland.
Bitte beachten Sie dennoch, dass diese Adresse und der ZRE zwingend zu nutzen sind, da
ausschliefilich tiber diesen Weg elektronische Rechnungen an das Saarland tibermittelt und
korrekt verarbeitet werden konnen.

Die Informationen auf der Homepage des ZRE werden laufend aktualisiert. Wir empfehlen
daher, diese regelmaflig zu priifen und im Blick zu behalten.
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